CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
KHOANG SAN BAC KAN Poclap - Tu do - Hanh phac

6. /QC - PHDBCD Bac Kan, ngdy thang 5nam 2015

, ~_ QUYCHELAMVIEC
CUA BAI HOI BONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2015

Nham dam bao nguyén tac cong khai, cong bang va dan chi; Tao diéu kién thuan
lgi cho cong tac to chirc va Dai hoi dong Co dong thudng nién thanh cong tot dep. Cong
ty C6 phan khoang sin Bic Kan kinh trinh Pai hoi thong qua Quy ché 1am viéc tai
DHDCD thudng nién ndm 2015, cu thé nhu sau:

|. TRAT TU CUA DAl HOI

1. Téat ca cac cO dong dén tham duy Dai hdi an mac chinh té;

2. Cb dong khi vao Phong Bai hdi phai ngoi ding vi tri, khu virc do Ban t0 chirc
Pai hoi quy dinh. Tuyét d6i tuan thi viéc hudng dan sip xép vi tri clia Ban t6 chirc;

3. Khong htt thubc latrong Phong Pai hi;

4. Khong ndi chuyén riéng, khdng st dung dién thoai di dong trong Itc dién ra Dai
hoi. T4t ca cac may dién thoai di dong phai tit hodc chuyén sang ché do rung khong
chubng;

5. Céc cf dong/dai dién cd dong c6 trach nhiém tham du Dai hdi ¢6 dong tir khi bat
dau cho dén khi két thiic Pai hdi. Trong trwong hop co dong/dai dién co dong nao vi ly do
bat kha khang phéi doi khdi cudc hop trude khi két thic Dai hdi thi cd dong/dai dién co
dong do co trach nhiém lién hé véi Ban TG chire dé giri y kién bang van ban cliaminh vé
nhitng van dé & bi€u quyét tai Dai hoi. Truong hop co dong/dai dién co dong roi cudc
hop trudc khi két thic dai hoi ma khong thong béo véi Ban To chirc thi ¢d dong do coi
nhu d&dong y voi tat ca cac van dé s durge biéu quyét thong quatai Dai hi.

II. QUYEN VA NGHTA VU CAC BEN THAM GIA PAI HOI

1. Quyén va nghia vu cac ¢d dong tham gia dai hoi Dai hoi dong cb dong.

1.1. Biéu kién tham gia dai hdi

Tat ca cac cd dong s hitu cd phiéu BK C theo danh séch ¢6 dong do Trung tam luu
ky chiing khoang Viét Nam ch6t ngay 10/4/2015 hodc nhitng ngudi dugc Gy quyén tham
dv hop €.

1.2. Quyén va nghia vu clia cic cd déng du diéu kién khi tham gia dai hoi

a. CG dong hodc ngudi duoc Gy quyén (sau day goi tit 1a cd dong) dén dw dai hi
can mang theo cac gidy to sau:

- Théng bao moi hop.

- Gidy chirng minh nhan dan hodc ho chiéu.

- Gidy Oy quyén (truvong hop duoc Gy quyén tham du dai hoi).

(Trwong hop cd dong la ca nhan thi Gidy Uy quyén phai duoc ky boi ¢d dong do.
Truong hop cd dong la phap nhan/td chirc thi gidy Gy quyén phai dugc dong dau va ky
bdi ngudi dai dién phap luat clia phép nhan/to chirc do).

Sau khi xudt trinh céc gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach c6 dong, c6 dong dén
dv Pai hoi dwoc nhan 01 Thé biéu quyét. Thé biéu quyét ghi rd ho tén C6 dong, mé so
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tham du Dai hoi (do Ban t6 chirc gan cho mbi cf dong) va s phiéu biéu quyét (bang SO
cO phan s hitu clia moi ¢d dong/dai dién cd dong tai ngay 10/4/2015, ngay dang ky cudi
cling dé 1ap danh sach co dong thwe hién quyén tham dy DHDCD thudng nién 2015).

b. CO dong tham du va thwe hién quyén biéu quyét tric tiép hodc cd thé Oy quyén
bdng vén ban cho ngudi nhan Gy quyén thay mét minh tham du va biéu quyét tai Dai hdi
dong cd dong. Nguoi duoc Gy quyén tham gia dai hoi khong duoc Gy quyén cho nguoi
khéc tham du Pai hdi. M6i mdt cd dong ca nhan chi dugc Gy quyén cho 01 ngudi nhan
Gy quyén tham du Dai hdi. Trudng hop ¢ dong ca nhan tham du truc tiép nhing van Gy
quyén cho nguoi khac thay médt minh tham dy Bai hoi hodc ¢d déng ca nhan Oy quyén
cho nhiéu nguoi thay mat minh tham dy Bai hdi thi nhiing ngudi dugc Oy quyén dé dugc
coi la khdng du tw cach cd dong tham dur Dai hoi. T chirc lacd dong cong ty cd phan co
s hiru it nhat 10% tong b cd phan phd thdng c6 quyén Gy quyén toi da ba ngudi tham du
hop Dai hdi dong co dong.

c. Co dong tham duy dai hoi mudn phét biéu thao luan phai duoc sy dong y clia Chl
toa, phét biéu ngan gon va tap trung vao ding ndi dung trong tam can trao déi, pht hop
vai chuong trinhdai hdi dadu gc thdng qua. Nhitng van dé dadu oc nguoi trude phét biéu
thi khong phét biéu lai dé tranh tring ldp. CO dong tham du dai hdi cd thé ghi cac noi
dung vao phiéu cau héi roi chuyén cho Ban Thu ky dai hdi.

d. C0 dong duoc biéu quyét tat ca cac van dé thudc tham quyén clia Pai hoi dong co
dong theo quy dinh clia Diéu |é BKC.

e. Co dong t¢i du hop Bai hdi dong cd dong sau khi nghe béo cao vé cac ndi dung
cin thong qua s? cling thao ludn vathdng qua bang biéu quyét.

f. Trong thoi gian tién hanh Dai hdi, cic cd dong phai tudn thi sy hudng dan cla
Boan Chu tich, tng x* van minh, lich sy, khéng géy roéi méat trat tv [am anh hudng dén
quatrinh dién ra BH.

g. CO dong dén sau khi Dai hdi da khai mac, sau khi hoan tét thli tuc dang ky, duoc
tham dy va tham gia biéu quyét bau clr cac ndi dung can biéu quyét con lai theo chuong
trinh Dai héi da dwoc thong qua. Treong hop ndy, hiéu lvc clia nhitng biéu quyét bau clr
datién hanh khong bi anh huéng.

2. Quyén va nghia vu ctia Chu toa, Boan Ch tich

2.1. Cha tich Hoi dong quan tri (HBQT) la Chi toacliabai hoi.

2.2. Truong hop Cha tich HDQT vang mét, Phd Chi tich HDQT sé dam nhiém vij
tri cht toa Pai hdi

2.3. Chu toa Dai hdi c6 nhiém vu:

- Digu khién Dai hoi theo diing ndi dung chwong trinh nghi sir, cac thé 1€ quy ché da
dwoc Dai hdi thdng qua.

- Hwéng dan Bai hdi thao ludn, |dy v kién biéu quyét céc van dé nam trong ndi
dung chuwong trinh nghi s clia Bai hdi va cac van dé cé lién quan trong sudt qua trinh
Dai hoi;

- Trinh dv thédo vanhirng ndi dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

- Tra 161 nhitng van dé do Pai hdi yéu cau va giai quyét cac van dé ndy sinh khac
trong sudt quatrinhBai hoi.

2.3. Cht toa cd quyén thurc hién cac bién phép can thiét dé diéu khién Dai hdi mot
cach hop ly, c6 tréat tu, ding theo chuong trinh da du gc thong qua va phan anh dugc
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mong mudn clia da s6 nguoi dy Dai hdi.

- Yéu ciu tat ¢ nguoi dw hop chiu sy kiém tra hodc bién phép an ninh khéc;

- Yéu cau bd phan chirc nang duy tri trat ty tai Dai hoi; truc xudt nhiing nguoi
khong tuan thl diéu hanh cliachtl toa, ¢0 y géy rdi trat tw, ngan can tién hanh binh thwong
cllabai hdi hodc khong tuan thi cac yéu cau vé kiém traan ninh rakhdi Bai hdi dong co
déng.

2.4. Chl toa ¢ quyén hodn Bai hoi dong co dong da co di b nguoi dang ky du
hop theo quy dinh dén mdt thoi diém khac hodc doi dia diém hop, nhung khong qua 03
ngay ke tlir ngay duoc moi du Pai hdi chinh thire, trong tredng hop sau:

- Pia diém khong du chd ngdi thuén tién cho tit ca ¢d dong du Dai hoi;

- CO ngudi dv Bai hdi c¢d hanh vi can trd, gay rdi trat tw, ¢ nguy co cudc hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phép.

3. Quyén vanghia vu ctia Ban kiém tra tw cach c¢6 dong du Dai hoi

Ban kiém tra tv cach cd dong dv Pai hdi dong co déng do Ban To chirc Bai hoi
thanh 1ap. Ban kiém tra tw cach co dong cong nhan gidy to clia cd dong dén hop dé kiém
tratinh hop 1& va doi chiéu véi danh séch cd dong cd quyén dy hop da chot tai thoi diém
10/4/2015; phét céc tai liéu, Thé biu quyét, Phiéu bau cl; bao céo trudc dai hoi vé két
qua kiém tra tw cach co dong trwde khi Dai hoi chinh thirc duoc ti€n hanh.

4. Quyén va nghia vu clia Ban Thu ky Dai hdi

4.1. Ban Thu ky Dai hdi do Chii toa gidi thiéu vato chirc lay y kién thong qua Dai
hoi.

4.2. Ban Thu ky Dai héi thuc hién cac cong viéc tro gilp theo sy phén cbng clia
Chi toa, gom:

- Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hdi va nhitng vén de
daduoc cac cd dong thong qua hodc con bao luu tai Dai hoi;

- Soan thao, hd tro Boan Chi tich cong bd Bién ban hop Dai hdi va cac Nghi quyét
Ve céc van dé dadwoc thdng qua tai Bai hoi. Thong béo clia Boan Cha tich glri dén cac
6 dong khi dwoc yéu cau;

- Tiép nhan phiéu cau hoi cliaco dong thdng qua To gitp viéc Boan Ch tich.

5. Quyén va nghia vu clia Ban Kiém phiéu

5.1. Ban Kiém phiéu Dai hoi do Chi toa gidi thiéu vato chic 1ay y kién thong qua
Dai hoi.

5.2. Ban Kiém phiéu Dai hdi ¢ nhiém vu:

- Thong ké, tong hop s ¢o phan biéu quyét theo tirng ndi dung;

- Thong bdo két qua cho Chil toa, Ban Thu ky Dai hdi va cong bo két qua biéu
quyét trudc Dai hoi.

- Xem xét va bdo cdo v6i Dai hdi quyét dinh nhitng trudng hop vi pham thé | bau
clr hodc don tir khi€u nai vé bau cl.

- Chiu tréch nhiém vé tinh chinh xéc clia két qua biéu quyét clia cic cd dong trong
cudc hop Pai hdi dong cd dong thuwong nién nam 2015.

I11. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI BAI HOI

1. Nguyén tac

Tat ca cac van dé trong chuong trinh nghi sy clia Pai hdi déu phai dwoc théng qua
bang céch |4y y kién biu quyét cong khai cliatit ca ¢d dong bang Thé biéu quyét theo S5
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c8 phan si hitu clia cd déng va/hodc duoc Gy quyén. Moi ¢b dong ducc cip mot Thé biéu
quyét, trong do ghi maso Thé biéu quyét, ndi dung biéu quyét vasd co phan dugc quyén
biéu quyét sy hitu va duoc Gy quyén cliacd dong (cé dong dau treo clia Cong ty C6 phan
khoang sin Béc Kan).

2. Céch biéu quyét

- CB dong biéu quyét (theo thir ty “Dong y”, “Khdng dong ¥, “Khdng c6 y kién
ho&c c6 y kién khac™) mdt van dé bang cach biéu quyét truc tiép tai Dai hoi.

- Khi biéu quyét thong qua mot van dé tai Dai hdi dura ra, cac cd déng dong y thong
quathi gio Thé biéu quyét Ién cao. Thanh vién Ban Kiém phiéu s& danh dau M& sd tham
dv va b phiéu biéu quyét twong (ing véi tirng ¢ dong dong y trén Thé biéu quyét. Va
tuong tw, d6i voi cacy kiéncon lai.

3. Thé Ié biéu quyét

- M6i ¢ phéan s hitu hoic dai dién s hitu (ing véi mot quyén biéu quyét.

- Quyét dinh clia Pai hdi dong cd dong duoc thdng qua tai Pai hoi khi duroc b ¢o
dong dai dién it nhat 65% tong sO phiéu biéu quyét cliatat ca cd déng du hop chap thuan.

IV.PHAT BIEU Y KIEN TAI BAI HOI

1. Nguyeén tic: C6 dong tham du Dai hdi khi mudn phét biéu y kién thao luan phai
dugc sy dong y ctia Chi toa cudc hop; viéc thdo luan chi duoc thuc hién trong thoi gian
quy dinh vathudc pham vi céc van dé trinh bay trong chuong trinh nghi siv; ¢6 dong ¢y
ki€n phai dang ky ndi dung vao Phiéu dat cau hdi va chuyén cho Ban Thu ky Dai hoi;
Ban Thu ky Dai hoi s& sip xép cac Phiéu dit cau hoi cliacd dong theo thir tr ding ky va
chuyén Ién cho Boan chi tich.

2. Céch thirc phéat biéu: C8 dong phét biéu ngan gon vatap trung vao ding nhiing
ndi dung trong tam can trao doi, pht hop voi ndi dung chwong trinh nghi s clia Dai hoi
da dwoc thdng qua, khong dung [0i 18 xUic pham hodc gay mat trat tu tai Pai hdi. Chl toa
cudc hop & sip xép cho b dong phét biéu theo thit tw churong trinh 1am viéc va déng ky,
dong thoi giai dap cac thac mac clia céc ¢d dong. Chi toa Bai hdi co quyén nhac nh
hodc d& nghi c6 dong tap trung vao ndi dung trong tam cin phét biéu dé tiét kiém thoi
gian va dam bao chat lvong tho luan.

V. BIEN BAN VA NGHI QUYET DAl HOI

1. Tét ca cac ndi dung tai Dai hdi dong cd dong phai dwoc Thu ky Bai hdi ghi vao
bién ban hop clia Pai hdi dong co dong.

2. Bién ban Dai hoi dong co dong phai duoc lap xong va thong qua tredc khi bé
mac Dai hoi.

3. Bién ban Pai hdi dong co dong phai duoc luwu gitk tai Van phong Cong ty Co
phan khoéng san Bac Kan.

Trén day la toan bd quy ché lam viéc clia Pai hdi dong cd dong thuong nién nam
2015 ciia Cong ty C8 phan khoang san Bac Kan.

Kinh trinh Bai hdi xem x&t, théng qua.

Noi nhan: TM. HOI BONG QUAN TRI
- Céc o6 dong tham du Pai hoi; CHU TICH
- Céc thanh vién HDQT; ’

- Lwu: VT, HPQT, HSPH
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